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1. POSLOVANIJE

1.1. Kumulativni pregled po komercialistu - 1zdani racuni

1.1.1. Dolocanje komercialistov pri partnerjih

V meniju Sifranti — Poslovni partnerji in osebe — Poslovni partnerji

§ifrangi| 0S Gl knjiga Okna

Tecajna lista
Poslovne banke

Poslovni racuni
Intrastat

Nacini placil za dodatna prodajna mesta

Nacini placil za poslovanje

Poslovna leta
Uporabniske nastavitve za ta racunalnik
Uporabniske nastavitve Ctrl+E

| [Poslovni partnerji in osebe | »|[§ Poslovni partnerji | Ctri+Q |
Strogkovna mesta Podrobni pregled
Artikli ; Pregled zgodovine poslovanja
Stopnje davkov Poslovni partnerji skraﬁano
Oblika dokumenta (racun, dobavnica, ..) Kadri - zaposleni
Sifrant pripravljenih tekstov Podrobni pregled
Poste Lastnosti »
Drzave Register zavezancev
Jeziki

lahko dolocite za vsakega partnerja, v Lastnostih partnerja, njegovega komercialista.

Sifrant sodelavcev in poslovnih partnerjev

+ . > & | & | @

Dodaj Popravi  Brisi

I | Lastnosti | Slika | Spajanje

S

Tiskaj

e v

A
Telefon Zapri

Ime
Oznaka ] 0006

Kontakti / Dostava
Nivuporabi [~

Vrsta 9, [DOMACI

Naziv lBIROKRAT ITd.o.0.
Dodatek naziva ]
Kontakt |

|zavezanecza DDV

Lastnosti

1S

>

X

4

Uvoz | Preklici Zapri

Davéna in matiéna 8t o, |84046597 Omejtev neplacanih obveznosti
ID 3t za DDV [S184046597 Py ol chiearon 0.00
Partner je v izvrsbi O
Iskani niz |birokrat it Viswrshi od datima
KONSIGNACHA |Komericalist 004 Aled Tompa v
PLACA Splodni popust neodvisno od cenika
Vse vrste Splosni plailni rok dni 0
A | 8 | ¢ | &€ | o | E | F | 6fGledenadastumdokumenta ®
Glede na datum odpreme/storitve O
0006 |BIROKRAT IT .0.(| Dunajska cesta 11| 1000 |Ljubljan it 0
Super rabat 0.0000
e s e e T e e [ 2]
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1.1.2. Kumulativni pregled izdanih racunov po komercialistu

V meniju Poslovanje — Racuni — Kumulativni pregled,

Birokrat Blagajna

Poslovanje | Skladis¢e Analize Maloprodaja

PROIZVODNIJA Plaéa Honorar Sifranti

0S Gl knjiga

Predracun/ponudba
Racuni 4 lzstavitev in pregled Ctrl+R
Avansni raéuni » Kumulativni pregled | ]
Dobropis % Pregled placane realizacije
Racuni dobaviteljev doma » Pregled prodaje po artiklih
Avansni racuni dobaviteljev doma 4 Izstavitev skupinsko »
Gotovinski racuni dobaviteljev doma  » op %
Racuni dobaviteljev iz tujine » 5

= = Priprava za porocilo Intrastat
Kompenzacije » ;

Okoljsko porocilo

Prilivi in odlivi iz racuna 4 = S iR o : =
Prilivi in odlivi iz deviznega racuna > - |tr|7prergre ° Pm 2 veznostlzctpomm 2=
Pregled zapiranj Prijava prodajnega prostora na FURS
Narodilnice 5 Pregled davcnega potrjevanja na FURS

pod modro vrstico Urejenost, izberete Po komercialistu in kliknete na gumb PrikaZi zgoraj levo.

Pregled izdanih racunov - obveznosti kupcev

a X . & | v

Prikazi I0P Tiskaj Zapri
% Urejenost
Po kupcu
Po zapadlosti
Po &tevilki racuna
Po stroskovnem mestu
Po sifri kupca
Po prodajalcu

'o komercialistu
Po stevilu dni zapadlosti
Po mesecu

T ’

Po mesecu za DDV

OCOQIIOOOOO0O

Program vam pokaZe vse izdane racune za tega komercialista in tudi skupni seStevek.

Pregled izdanih racunov - obveznosti kupcev

. &% . 8 || v
Prikazi 0P Tiskaj Zapri
Skupaj | 411489 Neplaano |
Stevika Kupec Znesek
368868
00005-2019 BIROKRAT IT d.o.0. 160,21|
00006-2019 |BIROKRAT IT d.0.0. 50,40
00014-2019 'BIROKRAT IT d.0.0. 4229
00015-2019 |BIROKRAT IT d.0.0. 50,40
00019-2019 BIROKRAT IT d.0.0. 17,31
00023-2019 |BIROKRAT IT d.0.0. 50,40
00026-2019 BIROKRATIT 400 ‘

004 AleS Tompa



1.2. Sifrant lastnosti PARTNERIJI

1.2.1. Nastavitev lastnosti

V meniju Sifranti — Poslovni partnerji in osebe — Lastnosti — Sifrant lastnosti partnerja

§ifran§i| 0S Gl knjiga Okna

Sifrant lastnosti partnerja

I Poslovni partnerji in osebe 'b.l ¥ Poslovni partnerji Ctrl+Q
Stroskovna mesta Podrobni pregled
Artikli » Pregled zgodovine poslovanja
Stopnje davkov Poslovni partnerji skrajsano
Oblika dokumenta (racun, dobavnica, ..) Kadri - zaposleni
Sifrant pripravijenih tekstov Podrobni pregled
Poste I Lastnosti
Drzave Register zavezancev
Jeziki
Tecajna lista

Poslovne banke

dodajte vse Zeljene lastnosti, po katerih bi Zeleli iskati izdane racune.
Primer:

Lastnosti

Poljuben Sifrant lastnosti partnerja

Sifrant lastnosti kadrov
Poljuben Sifrant lastnosti kadrov

Stopnje izobrazbe za kadre

+ > & A | & ||V
Dodaj Popravi Brisi 4] Tiskaj Zapri
Sifra | 2

Naziv |VRSTAPRODME

Zaporedie I 2
Skupina |TIPI PRODAJE E|

Opis skupine |TIPI PRODAJE
Nivo | 0

9, |Poljuben Sifrant

Oznaka |

v Splosen podatek, ki ga lahko popravljajo vsi

|~ Podatka po uporabi ni mogode popraviti

Opis

Dodatna kolona | 2 Zaporedje dodatne kolone v preglednici

alsleleleoleleleu]t]e]c]e]uln]o]e]al

| Sifra |Naziv | Skupina | Zaporedie iOpis skupine

REGIJA REGIJA 1 REGIJA
VRSTA PRODAJE TIPI PRODAJE 2 TIPI PRODAJE




Razlaga polj:

Sifra: vnesete zaporedno $tevilko zapisa v $ifrant lastnosti (zaénete z 1)

Naziv: naziv lastnosti

Zaporedje: kako Zelite da si lastnosti sledijo pri partnerju

Skupina: naziv skupine, kamor spadajo lastnosti

Opis skupine: naziv oziroma ime skupine, vidno v lastnostih partnerja

Nivo: /

Izbira vrste podatka: polje je lahko razli¢nih vrst, od tekstovnega polja, kjer sami vnesete podatek, do datumskega
polja, kjer se vnese datum itd... vrsta polja se doloci glede na potreben podatek

Oznaka: /

Zaporedje dodatne kolone v preglednici: vnos od Stevilke 1 do 5 pomeni, da potem to lastnost vidite tudi v
skrajSanem Sifrantu partnerjev

Na primeru vidimo da je lastnost 'VRSTA PRODAIJE' polje Poljubni Sifrant, kar pomeni da je potrebno izpolniti Se
poljubni $ifrant, kateri pa se nahaja pod menijem Sifranti — Poslovni partnerji in osebe — Lastnosti — Poljuben ifrant
lastnosti partnerja.

Tukaj vsaki lastnosti katera ima dolo¢eno vrsto polja Poljuben Sifrant, dolocimo 3e te poljubne dodatne lastnosti.
Poljuben &ifrant
+ > ¥ | & | v

Dodaj Popravi Brisi Tiskaj Zapri
Sifra | 1
Naziv [DOMACA

Lastnost |VRSTA PRODAJE

alslelelo|e]rle]u]i]y]x]r]

Sifra i Naziv ! Lastnost

VRSTA PRODAJE
2 [TUJINA VRSTA PRODAJE

1.2.2. Nastavitev Lastnosti za Poslovne partnerje

Ko izpolnimo celoten $ifrant poljubnih lastnosti kot tudi $ifrant lastnosti, potem v meniju Sifranti — Poslovni
partnerji in osebe — Poslovni partnerji izberemo partnerja, kateremu bomo dolocili nove lastnosti in kliknemo zgoraj
na gumb Lastnosti. Z drsnikom desno v novem oknu se pomaknemo do konca dol.



Al ~.
Sifrant sodelavcev in poslovnih partnerjev

-l
Dodaj

v ) ‘% v

Popravi  Brisi

9, 43 a L

(]

AReneus,

Lastnosti lik

Spajanje

=

Tiskaj

= v
Telefon Zapri

s

me

Oznaka |

Vrsta

0008

Ni vuporab

2, |DOMACH

Naziv |EIIROKRAT IT d.o.0.

Dodatek naziva

Kontakt

Davéna in maticna §t.

Lastnosti

X v
Uvoz | Preklici Zapri

Racun odprt pri banki

DELAVSKA HRANILNICA D.D.

ID t.za DDV

Banéni racun 1

61000-0006472090

Iskani niz |birokrat it

BIC koda

HDELSI22

Banéni racun 2

Bancni racun 3

Model

SI00

Sklic

Razvrstitev za finanéna porocila AJPES

0006 |BIROKRAT IT d.o.¢|Dunaj:

Altemativni nazivi za avtomatsko knjizenje

'Clanska tevilka
.Zadrg‘a sprememba epostnega naslova
_Privzeti rabat
Uvodni tekst za racun v
Konéni tekst za raéun v
Uvodni tekst za predracun v
Konéni tekst za predracun v
Uvodni tekst za dobavnico v

i : G

EGIA NOTRANJSKA
PRODA
STA PRODAJE bl =

Tukaj dolo¢imo npr. Regijo — NOTRANIJSKA in pa izberemo Vrsto prodaje.

DOMACA
TUJINA




1.2.3. Kumulativni pregled izdanih racunov po Lastnostih

Ko vsem partnerjem dolocite njihove nove lastnosti, po katerih Zelite pregledovati kumulativni pregled izdanih
racunov in po sami izdaji racunov za te partnerje, lahko preko menija Poslovanje — Racuni — Kumulativni pregled, z
drsnikom na sredini in na koncu dol, dolocite Zeljene parametre po teh na novo dodanih lastnostih.

Ima vneseno dostavno mesto

O]

Prikazi tudi davéno stevilko 0
kupca

O

O]

Prikazi tudi e-postni naslov
kupca

Prikazi tudi sestevke davkov
Pri urejenosti po zapadlosti 20
sestevke naredi na &. dni

specifikacije

= lzdoci @)
Stroskovno mesto _.I
&-SLOG dokumente |

% Podatki za prodajo
Veljavni cenik

[ TIPI PRODAJE
VRSTA PRODAJE

v

Primer: 1zbrali smo VRSTO PRODAJE Domaca in kliknili na gumb PrikaZi. Program nam je pokazal samo tiste racune,
kateri partnerji imajo v Lastnostih ozna¢eno Domaco vrsto prodaje.

# Pregled racunov - obveznosti kupcev
q | & . &8 || v
Prikazi I0P Tiskaj Zapri
Skupaj I 1.892,35 Neplacano 1.620,61
Stevika Kupec Znesek || it s

1| 000012019 Ale3 Tompa | 0,06/03.01.2019 03.01.2019 03.01.2019,
B 00002-2019 \Ale3 Tompa ‘ 0,06 03.01.2019 03.01.2019 09.01.2019
(3| 00005-2019 'BIROKRAT IT d.0.0. ' 160,21 10.01.2019 31.03.2019 .
4 | 00006-2019 'BIROKRAT IT d.o.0. , 50,40 16.01.201916.01.2019 16.01.2019
| 5 | 00007-2019 (AleS Tompa ' 6,00 31.01.2019/31.01.2019/31.01.2019
6 | 00013-2019 \Ales Tompa ‘ 50,00 07.02.2019 07.02.2019

=2 00014-2019 'BIROKRAT IT d.0.0. ' 42,29 11.02.2019 11.02.2019
8 | 00015-2019 'BIROKRAT IT d.0.0. , 50,40 15.02.2019/30.03.2019 |
9 | 00016-2019  Ale§ Tompa | 100,00/20.02.2019|20.02.2019 20.02.2019
10 | 00018-2019 \Ales Tompa _ 60,02 26.02.2019 26.02.2019 26.02.2019
T 00019-2019 'BIROKRAT IT d.0.0. ' 17,31 26.02.2019 26.02.2019
12 | 00023-2019 'BIROKRAT IT d.o.0. ‘ 50,40 05.03.2019 05.03.2019 |
13| 0002562019 BIROKRATITdoo. | 55,20 08.03.2019 20.04.2019 08.03.2019)

14 00027-2019 Ale3 Tompa ' 1.250,00 22.03.2019 20.04.2019

ic




1.3. Sifrant lastnosti ARTIKLI

1.3.1. Nastavitev lastnosti

V meniju Sifranti — Artikli — Lastnosti - Sifrant lastnosti prodajnih artiklov in storitev

Sifranti | OS  Gl. knjiga Okna

Poslovni partnerji in osebe 4

Strotkovna mesta

Uporabniske nastavitve za ta racunalnik
Uporabniske nastavitve Ctrl+E

| Aiki | »||  Prodajni artikli - Storitve Ctrl+A
Stopnje davkov Nabavni artikli
Oblika dokumenta (racun, dobavnica, ..) Katalog artiklov - storitev
Sifrant pripravljenih tekstov Sestave za razknjizevanje zaloge
Poste Stanje zaloge
Drzave Pregled salda prometa artikla
Jeziki Ceniki za dodatna prodajna mesta
Tecajna lista Pregled cenikov za vsa prodajna mesta
Poslovne banke Ceniki za poslovne partnerje 4
Poslovni racuni L2 Arhiv sprememb prodajnih cen
Intrastat 4 Arhiv sprememb nabavnih cen
Nacini placil za dodatna prodajna mesta Pregled sprememb prodajnih cen
Nacini placil za poslovanje Pregled sprememb nabavnih cen
Poslovna leta » Lastnosti I 4 Sifrant lastnosti prodajnih artiklov in storitev

Prodajni artikli in storitve skrajéano Sifrant poljubnih lastnosti prodajnih artiklov in storitev

Nabavni artikli skrajsano Sifrant lastnosti nabavnih artiklov

Pregled prometa serijskih itevilk Sifrant poljubnih lastnosti nabavnih artiklov

Pregled zaloge serijskih $tevilk Kontrola prikazanih lastnosti v hitrih Sifrantih

dodajte vse Zeljene lastnosti, po katerih bi Zeleli iskati izdane racune in sicer po specifikaciji artikla.



Primer:

@ Lastnosti
+ 2 & A & .|
Dodaj Popravi Brisi IS¢ Tiskaj Zapri

Sifra 1

Naziv |VELIKOST

Zaporedie 1
Skupina LIKOST R d

Opis skupine IVELIKUST
Nivo 0

9, [Poljuben Sifrant

Oznaka |1

v Splosen podatek, ki ga lahko popravijajo vsi

[~ Podatka po uporabi ni mogoce popraviti

Opis

Dodatna kolona 1 Zaporedie dodatne kolone v preglednici

Als|c|e|p|e|F|e|nu]|i|a]k]|L]|m|n]|o|r|a|r]|s]|S]|T
Sifra Skupina Zaporedje Opis skupine
1 VELIKOST VELIKOST 1 VELIKOST
2 2
3 SPOL SPOL 3 SPOL
4 SEZONA SEZONA 4 SEZONA
Razlaga polj:

Sifra: vnesete zaporedno $tevilko zapisa v $ifrant lastnosti (za¢nete z 1)

Naziv: naziv lastnosti

Zaporedje: kako Zelite da si lastnosti sledijo pri artiklu

Skupina: naziv skupine, kamor spadajo lastnosti

Opis skupine: naziv oziroma ime skupine, vidno v lastnostih artikla

Nivo: /

Izbira vrste podatka: polje je lahko razli¢nih vrst, od tekstovnega polja kjer sami vnesete podatek do datumskega
polja, kjer se vnese datum itd... vrsta polja se doloci glede na potreben podatek

Oznaka: /

Zaporedje dodatne kolone v preglednici: vnos od Stevilke 1 do 5, pomeni da potem to lastnost vidite tudi v
skrajSanem Sifrantu artiklov

10



Na primeru vidimo da je lastnost 'VELIKOST' polje Poljubni Sifrant, kar pomeni da je potrebno izpolniti Se poljubni
Sifrant, kateri pa se nahaja pod menijem Sifranti — Artikli — Lastnosti —Sifrant poljubnih lastnosti prodajnih artiklov in

storitev.

Sifranti | 0S Gl knjiga Okna

Poslovni partnerji in osebe

Stroskovna mesta

Artikli |

Prodajni artikli - Storitve

Stopnje davkov

Oblika dokumenta (racun, dobavnica, ..)
Sifrant pripravljenih tekstov

Posite

Drzave

Jeziki

Tecajna lista

Poslovne banke

Poslovni racuni

Intrastat

Nacini placil za dodatna prodajna mesta
Nacini placil za poslovanje

Poslovna leta

Uporabniske nastavitve za ta racunalnik

Uporabniske nastavitve Ctrl+E

Nabavni artikli
Katalog artiklov - storitev

Sestave za razknjiZevanje zaloge

Stanje zaloge

Pregled salda prometa artikla

Ceniki za dodatna prodajna mesta
Pregled cenikov za vsa prodajna mesta

Ceniki za poslovne partnerje

Arhiv sprememb prodajnih cen
Arhiv sprememb nabavnih cen
Pregled sprememb prodajnih cen

Pregled sprememb nabavnih cen

N | Lastnosti I

Sifrant lastnosti prodajnih artiklov in storitev

Prodajni artikli in storitve skrajsano

Nabavni artikli skrajsano

Pregled prometa serijskih Stevilk
Pregled zaloge serijskih Stevilk

Tukaj vsaki lastnosti katera ima doloc¢eno vrsto polja Poljuben Sifrant, dolo¢imo $Se te poljubne dodatne lastnosti.

Sifrant poljubnih lastnosti prodajnih artiklov in storitev I

Sifrant lastnosti nabavnih artiklov
Sifrant poljubnih lastnosti nabavnih artiklov

Kontrola prikazanih lastnosti v hitrih Sifrantih

[ Poljuben Sifrant
+ » & ’ & v
Dodaj Popravi Brisi Tiskaj Zapri
Sifral 1
Naziv [MOSKI
Lastnost ISPOL
) 0 1 A R R A A A A
Sifra Naziv Lastnost
2 SPOL
3 2019 SEZONA
4 S VELIKOST
5 M VELIKOST
6 L VELIKOST

11



1.3.2. Nastavitev Lastnosti za Prodajne artikle

Ko izpolnimo celoten $ifrant poljubnih lastnosti kot tudi $ifrant lastnosti, potem v meniju Sifranti — Artikli — Prodajni
artikli/Storitve izberemo artikel/storitev, kateremu bomo dolocili nove lastnosti in kliknemo zgoraj na gumb
Lastnosti. Z drsnikom desno v novem oknu se pomaknemo do konca dol.

@ Prodajni artikli - storitve

+ v ) v d% v b v @ v Q‘ v é v mm v ~
Dodaj Popravi Brisi Lastnosti Cene Sestava Promet (4] Tiskaj Barkede Cita
Splosno I Slika
Sifra e [58512

Barkoda [ | Enota IKOS

Naziv IJAKNA LOFOTEN GORE-TEXPRO

Dodatniopis | [ 32,0 o
1#4] Lastnosti
Skupina 9, FR X =
Vrsta 9, Prenos Uvoz | Preklici Zapri

Podvrsta @,| Generiraj EAN8 kodo za vstopnico O ;J "
DR EANS8 koda je predpripravijena O -
Iskani niz ||akna

Izpisi kartico (NE vstopnice) O 5

STORITVE Ne izpisi BARKODE na kartico O

LP SERISKE Predloga za izpis kartice
INTRASTAT Y i o 0
Vsi i

. Dobavitelj
Sifra dobavitelia
.Naziv dobavitelja

A | B | c | ¢
Sifra artikla | Naziv

= P Stevilo pik bonusa na kartico zvestobe ob nakupu
= Predloga kupona pri prodaii
i SEZONA 2019 ME

Tukaj dolo¢imo VELIKOST, BARVO, SPOL in SEZONO.

1.3.3. Pregled prodaje po artiklih in po Lastnostih

Ko vsem artiklom dolocite njihove nove lastnosti, po katerih Zelite pregledovati pregled prodaje po artiklih in po
lastnostih, lahko preko menija Poslovanje — Racuni — Pregled prodaje po artiklih, z drsnikom na sredini in na koncu
dol, dolocite Zeljene parametre po teh na novo dodanih lastnostih.
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Primer: 1zbrali smo 'SPOL' Moski in kliknili na gumb PrikaZi. Program nam je pokazal samo tiste racune, kateri artikli
imajo v Lastnostih oznaceno 'SPOL' Moski.

q g [, v
Prikazi Tiskaj Zapri
‘ Skupaj brez davka I
Stevilka Partner

00002 Ale$ Tompa _
00003 BIROKRATIT d.o.0.

- 00006 |
|

'SKUPAJ
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1.4. Uvoz XML datoteke iz banke (izpiski) za celo leto

V programu smo olajsali moznost uvozov izpiskov iz banke v xml obliki in sicer tako da z eno datoteko lahko uvozite

v program celotno leto izpiskov.

V meniju Poslovanje — Prilivi in odlivi iz raCuna — Vnos in pregled

Predracun/ponudba

Racuni

Avansni racuni

Dobropis

Racuni dobaviteljev doma

Avansni racuni dobaviteljev doma
Gotovinski racuni dobaviteljev doma

Racuni dobaviteljev iz tujine

Kompenzacije

o W LW N

W W LY W

Poslovanje | Skladis¢e Analize Maloprodaja PROIZVODNJA Plaéa Honorar Sifranti 0S5 Gl

I Prilivi in odlivi iz racuna I » Vnos in pregled Ctrl+W
Prilivi in odlivi iz deviznega racuna 4 Kumulativni pregled
Pregled zapiran; Priprava nalogov za prenos na banko
Natacinice "|  Piacila iz zbrinika
Davéne evidence 4 Kumulativni pregled placil iz zbirnika
Obracun obresti b Druge obveznosti za placilo
Dani in prejeti krediti 4 Evidenca avansov
Poslovne pogodbe 4 Vrste dogodkov

Otvoritve prejénjih let

Kliknite na puscico zraven gumba Dodaj in izberite opcijo Prenos placanih obveznosti kupcev in obveznosti do

dobaviteljev iz datoteke za prevzem podatkov s placilnih nalogov.

& TN
[ Prilivi in odlivi iz raéuna - banka

+,),%,“4>;§;@§v/

Dodaj Popravi Brisi | Sprazni | Prejsnji  Naslednji Iik-a | Zakleni  Tiskaj Zapri

Prenos placanih obveznosti kupcev iz datoteke za prevzem podatkov s placilnih nalogov

Prenos placanih obveznosti kupcev in obveznosti do dobaviteljev iz datoteke za prevzem podatkov s placilnih nalogov

lzdelaj PDF iz datoteke za prevzem podatkov s placilnih nalogov

Odpri novo dodatno okno za vnos TRR

Vrsta banke 9 |

Strodkovno mesto |

oDLIV | 0,00 PRILIV

14



Program odpre okno raziskovalca, kjer morate poiskati shranjeno datoteko iz banke.

File name: | 5_DNI_SKUPAJ_33000-0008270696_22 o0 20180 VI j_Datateka za prevzem podatkov V_\

|

Cancel ‘

@ Prilivi in odlivi iz racuna - banka
* (. . & _| @ ) » | = g .|
Dodaj Popravi Brisi Sprazni Prejénji  Naslednji  Slika Zakleni  Tiskaj Zapri
Dok SRR | 1 Das a lnn4
[# open X
| « Local Disk (C:) » Birokrat » Banka v O Search Banka yel
Organize v New folder f== » [ o
4-2019 A Name Date modified Type 9
Regirst ACCEPTED 15.02201908:03  File folder
Dedal uvoz 14.08.2018 09:02 File folder
Informator D 5_DNI_SKUPAJ_33000-0008270696_22 xcx...  10.04.2019 12:46 XML Document
) EI isoxml_978127_30072018_S1566100000099...  03.08.2018 09:16 XML Document
¢& OneDrive : 2 ,
D isoxml|_978128_31072018_SI566100000099...  03.02.2018 09:16 XML Document
3 This PC EI pain.001.001.003-01 (2) xml 23.11.2018 15:04 XML Document
¥ 3D Objects D pain.001.001.003-01.xml 15.03.2019 08:03 XML Document
B Desktop [] pain.001.001.003-01-MP.xml 19.02.2019 11:38 XML Document
£ Documents
w‘ Downloads
D Music
[&] Pictures
B Videos
% Local Disk(C) v < =

Ko datoteko najdete, kliknite spodaj na gumb Odpri/Open. Program vas vprasa:

)

-

d

p

Yes

( L Ali Zelis prenos podatkov iz datoteke za prevzem podatkov
placilnih nalogov ?

No

Kliknite na Yes in program zac¢ne z uvaZzanjem izpiskov. Pocakajte da dokonca.

15



2. POS - MALOPRODAJA

2.1. Dobroimetje — pregled za vse skupaj

V meniju Maloprodaja — Blagajna — Pregledi — Doborimetje kumulativno

Gotovinska blagajna »

Gotovinski racuni dobaviteljev  »

l_ Blagajna »
Prodaja 4
Druga poraba »

Prodaja davénim zavezancem  »

Prevzem »
QOdpis in druga poraba »
Povratnica »
Odjava konsignacije »
Prenos med skladisci »

Stanje zaloge

Blagovno materialna kartica

Uskladitev stevilcnih stanj

Evidenca prejema in porabe »

Prodajna mesta

Blagajna

Dnevni obracun

Narocanje

Osebe

Zakljucek dobavnic

Maloprodaja | PROIZVODNJA Placa Honorar Sifranti 05 Gl knjiga Okna

L

Pregledi I

Nastavitev TouchScreen
@ Veljavni ceniki
Popusti

Nastavitve

Nastavitve za ta racunalnik

Povzetek davka
Analize prodaje

Osebe

Enostavna evidenca placil

Pregled odprtih racunov

Dobroimetje posamicno

Pregled sprememb specifikacij racunov

Pregled prodaje po artiklih posameznih racunov

I I Dobroimetje Itumulativnol

Pregled davénega potrjevanja na FURS

Imate mozZnost pregleda kumulativno, torej za vse uporabnike naenkrat ali pa za vsakega uporabnika posebej, skozi

celotno obdobje.

q

S

Prikai ' Tiskaj " Zapri

v

(© Izbor
Sifra uporabnika

!

Uporabnik
Vplacilo

i

Od datuma
Do datuma

Samo sestevke O

|»
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Uporamk | DD | otbma | mesec | gEm | geh | ek |
10009  Ale$Tompa 29.10.2018 51 M 11,00
2 [0009  Ale3 Tompa 29.10.2018 52 M 241
3 |o009  Aled Tompa | 20.10.2018 | 53 M 241
4 |0009  Ale3 Tompa 29.10.2018 54 M 241
5 0 3773
6 (0013 DamirJurak 29.10.2018 58 M 11,00
7 |oo13  DamirJurak 29.10.2018 59 M 391
8 0 7,091



2.2. Dodajanje kolic¢ine istemu artiklu
V meniju Maloprodaja — Blagajna — Nastavitve

Maloprodajal PROIZVODNJA Plaéa Honorar Sifranti OS Gl. knjiga

Gotovinska blagajna »
Gotovinski racuni dobaviteljev  »

[ Blagajna bl Blagajna
Prodaja 4 Dnevni obracun
Druga poraba » Naroéanje
5 s .
Prodaja davénim zavezancem Oeehe
4
Rieveem Zakljucek dobavnic y
Odpis in druga poraba 4
¢ Pregledi 4
Povratnica »
: : z Nastavitev TouchScreen
Odjava konsignacije 4
Prenos med skladisci » @ eI mhean
Popusti
Stanje zaloge
Nastavitve

Blagovno materialna kartica - -
Nastavitve za ta racunalnik

Uskladitev stevilcnih stanj
Evidenca prejema in porabe 4

Prodajna mesta »

Pod modro vrstico Splo$no za uporabo blagajne, potrdite polje 'Ce je zadnji artikel na ra¢unu enak novo
dodanemu artiklu, dodaj koli¢ino'.

:@t. R it >"
a | & . | X _ v
(4] Tiskaj Preklici Zapri
Ce je zadniji artikel na raéunu enak novo dodanemu artiklu, dodaj koligino :I
Prikazi okno z obvestilom za vracilo ‘

Ob zamenjavi uporabnika onemogoéi brisanje vsebine racuna na blagajni

Da shranite spremembo, kliknite na gumb Zapri.
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Potem pojdite v meni Maloprodaja — Blagajna — Blagajna

Gotovinska blagajna

Gotovinski racuni dobaviteljev

»
»

L I Blagajna I

»

Blagajna

Maloprodaja | PROIZVODNJA Plaéa Honorar Sifranti 0S  Gl. knjiga

Prodaja
Druga poraba

Prodaja davcnim zavezancem
Prevzem

Odpis in druga poraba
Povratnica

Odjava konsignacije

Prenos med skladisci

Stanje zaloge

Blagovno materialna kartica
Uskladitev $tevilcnih stanj

Evidenca prejema in porabe

Prodajna mesta

Dnevni obracun

Narocanje

Osebe

Zakljucek dobavnic

Pregledi

Nastavitev TouchScreen
@ Veljavni ceniki

Popusti

Nastavitve

Nastavitve za ta racunalnik

Pri dodajanju zaporedno istih artiklov, z isto ceno na blagajni, vam program s pomocjo te nastavitve ne prikaze na

blagajni in na izpisu racuna vsak artikel posebej ampak zdruZi koli¢ino. Ce vmes dodate nek nov artikel in potem

znova prejSnjega, vam tega ne pristeje k Ze dodanim artiklom ampak ga pusti kot posamezno postavko.

Primer:
Ei
Koligina | | | - - e _
S Opis artikla CenalEM Kol Vrednost| Pop % | Dodatni opis
e 62748  |ARTIKEL 1 10,000 kos 2,000 20,000] 0 10.04.2019 13:58:
Cena 62748  |ARTIKEL 1 15,000 kos 1,000 15,000{ 0 10.04.2019 13:58:
Skupaj | 62749 |ARTIKEL 2 2,000(kos 1,000 20000 0 10.04.2019 13:58:
62749  |ARTIKEL 2 3,000|kos 1,000 3,000 0 10.04.2019 13:59:
‘ ARTIKEL 1 10,000 |kos 6,000 60,000 10.04.2019 13:59:

Na zacetku je bil dodan ARTIKEL 1 prvo s koli¢ino 1 in ceno 10€ in potem Se enkrat z isto koliCino in ceno, tako da je
program dodal ta drugi artikel prvemu. Potem smo dodali isti artikel z drugo ceno — tukaj je program naredil

posebej postavko. Isto je tudi z ARTIKLOM 2. Torej artikel ali storitev, Ce je ista cena in ¢e so zaporedno en za drugim

dodajani na bagajno, potem vam program zdruZuje te artikle.
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2.3. POS lzdajnica

POS izdajnica je namenjena strankam, katere imajo skladis¢e drugje kot trgovino in v trgovini nimajo vseh artiklov
na zalogi. Namrec, pri izdaji racuna za doloc¢eno blago, lahko za artikle, kateri niso na zalogi v trgovini ampak v
skladiscu izpisete izdajnico, katero predate stranki in s katero potem dvigne te artikle v skladis¢u. Za izpis izdajnice
potrebujete posebno AR predlogo, katero dobite pri nas. Glede tega poklil¢ite na Stevilko 01 53 00 200.

V meniju Maloprodaja — Blagajna — Nastavitve poiscite vrstico 'Za narocilo omogoci izbiro kateri artikli se izpiSejo
na narocilo'. Potrdite to polje in kliknite na gumb Zapri, da se shranijo spremembe.

[# Nastavitve X
a | & .| X . v
I5ci Tiskaj Preklici Zapri

Onemogodi izpis narocila iz blagajne

Vedno izpisi naroéilo iz blagajne

Omogoci graficni izpis narocila iz blagajne

Za narocilo na 2 tiskalnik za naroéila izpisi celotno narocilo

RoR @O

IZa narocilo omogodi izbiro katen artikli se izpisejo na narocilo

Ko dodate vse artikle na blagajno, kliknete spodaj desno na gumb Narocilo in sicer obvezno z desnim klikom na

miski.
I
liena placila Narocilo Locitev Ime racuna

Odpre se novo okno, kjer v stolpcu lIzpis z enim klikom na miski dolocite, kateri artikli se naj izpiSejo na izdajnici.

Deljena placila

T IzpiSi narocilo Prekini (ESC)
; - Koli |Vredn i :
Opis artikla Cena &ina st Popust %|lzpis
62743 ARTIKEL 1 10,00 10 20,00 0
62743 ARTIKEL 1 15,00 15 15,00 0 Da
62749 ARTIKEL 2 2,00 2 2,00 0
3 g R \ 0 D

62748 ARTIKEL 1 | 10,00 10 60,00 0

Kliknete Se na gumb Izpisi narocilo. Ko se izdajnica izpiSe, naredite Se racun za stranko za vse artikle.
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2.4.

Veleprodajni ceniki v Maloprodaji

Ce v meniju Sifranti — Artikli — Ceniki za poslovne partnerje — Po vrsti cenika,

§ifran;i] 0S Gl knjiga Okna

Poslovni partnerji in osebe »
Stroskovna mesta

[| Artikii )|
Stopnje davkov

Oblika dokumenta (racun, dobavnica, ..)

Sifrant pripravljenih tekstov

Prodajni artikli - Storitve Ctrl+A
Nabavni artikli

Katalog artiklov - storitev

Sestave za razknjiZevanje zaloge

Poite
Drzave
Jeziki

Tecajna lista

Stanje zaloge

Pregled salda prometa artikla

Ceniki za dodatna prodajna mesta

Pregled cenikov za vsa prodajna mesta

Poslovne banke

| | Cenikiza poslovne partnerje |

Po vrsti cenika

Poslovni racuni >
Intrastat >

Nacini placil za dodatna prodajna mesta

Nacini placil za poslovanje

Poslovna leta »
Uporabniske nastavitve za ta racunalnik
Uporabniske nastavitve Ctrl+E

Po artiklih

Arhiv sprememb prodajnih cen
Arhiv sprememb nabavnih cen
Pregled sprememb prodajnih cen

Pregled sprememb nabavnih cen

Lastnosti

Prodajni artikli in storitve skrajsano

Nabavni artikli skrajsano

Pregled prometa serijskih Stevilk

Pregled zaloge serijskih stevilk

imate nastavljene dolocene cenike za veleprodajo pri partnerjih in Zelite te cenike uporabljati tudi v maloprodaji,

vam program to zdaj omogoca.

Namre¢ vse cenike dolo¢ene pri partnerju pod gumbom Lastnosti v Sifrantu poslovnih partnerjev,

Sifrant sodelavcev in poslovnih partnerjev
+ . > % | & w» & e v
Dodaj Popravi  Brisi IS¢ Lastnosti | Slika Spajanje  Tiskaj Telefon Zapri
Ime |
Oznaka | 0006 Ni v uporat
vrsta 2, |DOMACI
Naziv [BIROKRAT IT d.o.0.
Dodatek naziva Vustiiosts X
Kontakt
X v
Uvoz | Preklici Zapri
Davéna in maticna St. | Super rabat 0.0000 ]
ID &t za DDV | Kupcu za rabat zvidamo ceno brez davka |
Iskani niz Ibirokrat it Catis haiics
‘eljavni cenik 1 PARTNER POPUST I
Tavanr
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bo program uposteval tudi v maloprodaji. In sicer preko menija Maloprodaja — Blagajna — Nastavitve, potrdite
vrstico poimenovano Omogoci prednastavljene cenike.

@Nastavitve X
3 = ,| X . v

v

(Hd] Tiskaj Preklici Zapri
Prkazi opis poslovnega leta v oknu O _‘_I
Ne prikazi informativne protivrednosti
oci prednastavijene cenike

Preden dodate artikle, kateri imajo v veleprodajnem ceniku nastavljen fiksni rabat v % ali druga¢no prodajno ceno
za to¢no dolocene partnerje na blagajno, morate prvo OBVEZNO izbrati kupca in sicer tako da kliknete spodaj na
gumb Kupec.

0,00

|

Popust za cel Ponovitev

R Brisi artikel Uporabnik

izpisa

Odpre se okno Sifrant poslovnih partnerjev kjer izberete vasega partnerja, kateri ima dolo¢en veleprodajni cenik v
Lastnostih in kliknete na gumb Izberi.

6 z

(7=}

2 | 3

2

len

rtikla ] Cena|EM | Kol | Vrednost| Pop % |Dodatni opis |

Osebe n

|2 & || e v
Izberi | Uredi Dodaj Brisi (] Zapri
Iskani niz lbimkrat it I~ Prikazi samo élane
AIBlclé D|E Fle HIIIJ KILlMIN; Aktuaini podatki Zgodovina
o|lp|la|R|s|S|T|lUulv|w|x|Y|Z]|Z - -

Osebni podatk
BIRGKRAT 1T d ' Dunaiska cesta 1/Ljubljana o R L]
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Program vam ob izbiri partnerja pokaze vse njegove podatke spodaj levo pod Odprtimi racuni.

ODPRTI RACUNI
| Znesek|

« o
m—r,—A—
BIROKRAT IT d.o.0.

Dunajska cesta 191

Ljubljana

Odprte dobavnice :
7447

Neplaéani raéuni :
209,65

Letnih nakupov :
2.252,52

Cenik za partnerja :
PARTNER POPUST

Artikel Kupec

Potem na blagajni dodajte Se artikle, katere je partner kupil. Artikli kateri niso v veleprodajnem ceniku, torej nimajo
druge dogovorjene cene, potem program dodeli ceno iz $ifranta artiklov. Ce pa dodate artikle, kateri imajo drugo
dogovorjeno ceno ali pa fiksni procent rabata.

Primer: Artikli z dogovorjenimi cenami v ceniku:

@ Cenik artiklov za partnerja

q [ & @ g | v

k4

Popravi 7| Prikazi 15¢i Cene Tiskaj Zapri
Vrsta 9, |PARTNER POPUST
vawta|  Tecai| 00000
Zaporedna $tevilka [T N 7 7
Dogovorjena cena z davkom IW brez davka ,W
ali%ravata [ 0,00
alifiksnirabat [ 0,00

Nad koli&ino 1 000 Popust1| 000
Nad kolicino 2 000 Popust2| 000
Nad kolicino 3 000 Popust3| 000
Nad koliéino 4 000 Popust4| 000

il

Vsi BAR HRANA BAR PIJACA DOBROIMETJE
o Pnevmatski SERVIS STORITVE
= LP BREZ SERIJSKIF LP SERIJSKE LP SERIJSKE LOTI MATERIAL

IGRACE INTRASTAT IZDELKI BREZ SERIJSKIt IZDELKI SERIJSKE 1ZD
= Vsi | OTROSKE
s Alslcelélole]rfeln| v o]kl |mw]nlolr|al]r]s]s|
§ Veleprodajna | Veleprodajna| Dogovorje Dogovorje
Z] Artikel Barkoda Opis Enota cena brez cenaz nacena| nacenaz| % rabata

i davka

il 3 0039 P A 0 0,246 00 8,20 0,00
w | {oo40 | PUNCKAELSA | KOS 16,393 20,000 [ 2,000
‘2’ 0041 |8605029984441 |BAGER BRUDER | KOS | 86,066 105,000 10,000
w
w0

- |

22



Artikli na blagajni:

. 1 2 3 4 5 [}
Opis artikla Cena |EM Kol Vrednost| Pop %
0001 STORITEV 110,000 |ura 1,000 110,000[ 0
0,000 0041 BAGER BRUDER 105,000 |[KOS 1,000 94.500| 10
0039 PLIS ZELVICA 10,000 [KOS 1,000 10,000 0

0,000

PUNCKA ELSA

20,000

KOS

Prvi artikel ni v ceniku in nima dogovorjene cene, ostali artikli so v ceniku in so cene take kot v ceniku.
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3. PLACA

3.1. Posiljanje pladilnih list po emailu — zaklenjene placilne liste

V meniju Placa — Kumulativni pregled dolocite ali mesec OD ali Od Stevilke Do stevilke in kliknite na gumb Prikazi. Po
prikazu plag, kliknite na puscico zraven gumba Tiskaj in izberite opcijo Pladilne liste na email.

@ Pregled plac

q & v
Prikazi | Tiskaj Zapri
© na tiskalnik
st V Excel
9 E: Placilne liste na tiskalnik :
Placilne liste v Excel
|51 Porocila za dohodnino na tiskalnik
= Porocila za dohodnino v Excel
Yl
My Obrazec M-4/M-8
Vi
= Porocilo o posredovanih podatkih M-4 na tiskalnik
1
'py Porocilo o posredovanih podatkih M-4 v Excel
‘ PlaZilne liste na e-mail

Program vas opozori:

@ Pregled plac
-
‘ q ‘ & |,‘ v
| Prikazi | Tiskaj| = | Zapri
(@]
St Zaposleni Datun

(" \‘\' Ali res Zeli§ poslati placilne liste na email? Operacijo po
®P' zagonu ni mogoce prekilicati !

I Yes I I No I

TETT T T AT TTTe

Kliknete na Yes in pocakate da program dokonca.
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Ce zaposleni nima vne$enega email naslova v $ifrantu poslovnih partnerjev, potem program odpre novo okno, kjer
lahko vnesete email na katerega boste poslali placilno listo.

‘ a | & ‘, v
| Prikazi | Tiskaj| | Zapri
\ o ‘
St. Zaposleni C

Potiljanje po e-mailu X

ZAPOSLENA DSEBA nima navedenega e-maila ali OK
e-mail ni pravilen v Sifrantu partnerjev.

A e 2 Cancel
Posilianje ni mogode ! L.l

Vpi§i e-mail naslovnika |

|zaposlena.oseba@test si

Vnesite email naslov in kliknite na OK. Program odpre okno za poSiljanje email-a skupaj s placilno listo, katera je v
zip-u in zakriptirana oziroma zaklenjena. Ko jo zaposleni Zeli odpreti, ga vprasa po geslu, katerega mora vnesti, da
potem placilno listo odpre v Excelu.

cal > Temp > moz_mapi > ZAPOSLENA OSEBA, Marec 2019.ZIP

~

Name Type

@j ZAPOSLENA OSEBA, Marec 2019.XLS  Microsoft Excel 97-2003

Password needed X
" File ZAPOSLENA OSEBA, Marec OK
|L; 2019.XLS..."is password protected.
Please enter the password in the box S
below. Skip Fle
Password: Cancel

Geslo je sestavljeno iz prve §tiri Stevilke davéne $tevilke zaposlenega in zadnje tri stevilke EMS3O §tevilke
zaposlenega. Ko zaposleni vnese pravilno geslo, se placilna lista odpre.
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3.2. Obracun regresa po 1.1.2019

Program z novo verzijo mogoca obracun regresa brez dohodnine do zadnje znane povprecne place v RS.
Vec o novem nacinu obracunavanja regresa si lahko preberete na spodnjem linku:

https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2019-01-1327/zakon-o-spremembah-in-dopolnitvah-
zakona-o-dohodnini-zdoh-2u

Kaksni posebnih nastavitev ni potrebno nastavljati, le kot prvo in kot ste navajeni, si prenesite Nastavitve za place
za mesec april 2019. Nastavitve si prenesete v meniju Placa — Nastavitve, tako da kliknete na gumb Internet.

@ Nastavitve za izracun plac

+)‘é€,\®°§1é

Dodaj Popravi  Brisi Delovnik | Internet | Tiskaj

v
Zapri

Mesec

Leto
Obvezni mesecni delovnik ur

Osnovna vrednost delovne ure

Mesecna osnova za izraéun dohodnine od rednega dela

Mesecna osnova za izracun dohodnine od regresa

Zamik placila prispevkov - stevilo dni 0

|zpis seznama za neto placo namesto plaéilnih nalogov
Na seznam za neto place vkljudi tudi administrativne prepovedi

ZaokroZevanje zneskov v obraéunu brez stotinov

Vrednost| Osnovaza| SploSna |Povecana
delovnik | delovne ure|dohodnino| olajSava v % | olajSava l.
10,50/ 1.700,00| 16,1900 409,27

Mesec| Leto

Program vam bo prenesel nastavitve za mesec APRIL 2019, kjer bo Ze pravilno nastavljen znesek za regres. Le-ta bo
isti kot zadnja znana povprecna placa.

Regres lahko obracunavate na isti placilni listi kot imate redno delo in sicer spodaj kot dodatek ali pa na posebej
placilni listi, kjer bo obracunan samo regres.
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